
 

บนัทึกขอ้ความ 

ส่วนราชการ     โรงเรียนบางมูลนากภูมิวิทยาคม    อ าเภอบางมูลนาก   จงัหวดัพิจิตร 
ท่ี.....................วนัท่ี....................................................................................................................................................... 
เร่ือง    ขออนุญาตไปราชการ 
 

เรียน    ผูอ้  านวยการโรงเรียนบางมูลนากภูมิวิทยาคม 
 

                          ขา้พเจา้..............................................................ต าแหน่ง.............................................ระดับ.................. 
พร้อมดว้ย.................................................................ต าแหน่ง..............................................ระดบั................................... 
.......................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
(กรณีใช้รถยนต์โรงเรียน) ระบุทะเบียนรถ..................................... และผูป้ฏิบติัหนา้ท่ีขบัรถ........................................ 
(กรณีใช้รถยนต์ส่วนตัว) ระบุทะเบียนรถ...................................... และผูป้ฏิบติัหนา้ท่ีขบัรถ........................................ 
มีความประสงคจ์ะขออนุญาตไปราชการ  ณ ......................................................................อ  าเภอ................................ 
จงัหวดั...........................ระหวา่งวนัท่ี...............เดือน............................................พ.ศ............... ถึงวนัท่ี..................... 
เดือน......................................พ.ศ...............เพื่อ............................................................................................................ 
...................................................................................................................................................................................... 
โดย  (        )  ใช ้   (        )   ไม่ใช ้  เงินงบประมาณของโรงเรียนเป็นค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการคร้ังน้ี 

                       จึงเรียนมาเพื่อพิจารณา 
      ลงช่ือ..................................................... 
               (...................................................) 
          ต าแหน่ง................................................................... 
 

ใชง้บ  (         )  พฒันาบุคลากร    (         )   ความเป็นเลิศ 
งบคงเหลือ...............................................................................ลงช่ือ..................................................ผูต้รวจสอบ   
                                                                                                               (นางสาวอรณิชา  พานทอง) 

เห็นสมควร   (            )   อนุมติัใชเ้งิน   (           )  อนุมติัใหไ้ปราชการโดยไม่ใชง้บประมาณ 

         ลงช่ือ...............................................รองผูอ้  านวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

                  (นางสาวเนตรนภาภรณ์   ปันจะวรรณ์) 
ความคิดเห็น.............................................................................................. 

 

           ลงช่ือ.................................................. 
                          (นายธนพล   ฉ ่าเพียร)                                                         
                                                           ผูอ้  านวยการโรงเรียนบางมูลนากภูมิวิทยาคม 

 



 

 

บันทกึข้อความ 

ส่วนราชการ           โรงเรียนบางมูลนากภูมิวิทยาคม      อ  าเภอบางมูลนาก     จงัหวดัพิจิตร 
ท่ี..............................วนัท่ี................... เดือน........................................................พ.ศ...................... 
เร่ือง     ขออนุญาตไปราชการ 
 

เรียน     ผูอ้  านวยการโรงเรียนบางมูลนากภูมิวิทยาคม 
 

                    ดว้ยขา้พเจา้........................................................................ต าแหน่ง..................................................... 
กลุ่มสาระ.......................................................................ขออนุญาตไปราชการ/อบรม เร่ือง..................................... 
....................................................................ตั้งแต่วนัท่ี.........................................ถึงวนัท่ี........................................ 
สถานท่ีอบรม................................................................อ าเภอ...........................................จงัหวดั........................... 
                     ในการไปราชการคร้ังน้ี ขา้พเจา้มีคาบสอนในวนัท่ี............................................................................ 
และไดด้ าเนินการจดัครูผูส้อนแทน/สับเปล่ียนคาบสอนตามตาราง 

ชั้น คาบท่ี ช่ือครูผูส้อนแทน ลายมือช่ือครูผูส้อนแทน หมายเหตุ 
     

     

     

     

     

     

     

 

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

     ลงช่ือ 
      (............................................................) 
     ต าแหน่ง................................................................... 
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระ 
...................................................................   ความเห็นของผู้อ านวยการ 
...................................................................  (         )  อนุมติั                (         )  ไม่อนุมติั 

ลงช่ือ......................................................... 
          (.................................................)  ลงช่ือ 
ความเห็นของรองผู้อ านวยการกลุ่มงานวิชาการ          (นายธนพล  ฉ ่าเพียร) 
.................................................................      ผูอ้  านวยการโรงเรียนบางมูลนากภูมิวิทยาคม  

ลงช่ือ....................................................... 
               (นายภูวดล   ช่ืนอยู)่ 
 
หมายเหต ุ    ถา้ไปราชการเกิน  1  วนั   ใหใ้ชใ้บขออนุญาตสอนแทนเพิ่มตามจ านวนวนั 


